
 
 

Lampiran 6 

 

Prosedur Pengambilan dan Pendistribusian Rekam Medis Pasien Rawat Jalan 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Mencetak daftar pasien perjanjian 

untuk tiga hari berikutnya 

a. Menyiapkan semua rekam  

medis yang dipinjam 

b. Memeriksa hasil pemeriksaan 

rekam medis yang perjanjian 

c. Memasukkan ke troli 

Apa ada hasil yang 

belum lengkap 

 Memasukkan data rekam medis 

yang akan dipinjamkan besok ke 

dalam program SAP 

Mengantarkan rekam medis pasien 

perjanjian yang telah disiapkan ke 

poliklinik sebelum jam 08.00 

Apa ada peminjam 

rekam medis tanpa 

perjanjian 

Petugas admin rawat jalan menerima 

rekam medis dari petugas rekam 

medis 

a. Menghubungi unit yang terkait 

ntuk segera menyerahkan hasil 

yang belum lengkap 

b.  memasukkan hasil 

a. Memasukkan data rekam  medis ke 

SAP 

b. Mengambil rekam medis segera 

Mengantar dengan  segera rekam medis 

tanpa perjanjian ke poliklinik yang 

meminta 


